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Muute Move | Checklist projectleider

Ja/nee-overzicht voor een gecontroleerde overstap

Deadline: uiterlijk 25 oktober 2026 gereed. Per 26 oktober 2026 werkt de Test-Correct-app niet

meer op Windows-laptops en Apple MacBooks.

Gebruik deze lijsten om per onderdeel vast te leggen of de school klaar is. Kies Ja, Nee of N.v.t. en
noteer bij Nee direct de vervolgactie en eigenaar.

De lijsten in dit documenten gaan over:
e organisatie en besluitvorming
e uitrol en techniek
e verantwoordelijkheden per klas of vak
e communicatie en begeleiding leerlingen
¢ afronding

Organisatie en besluitvorming

Actie/

Controlepunt ] Gereed op
eigenaar

Er is een projectleider

aangewezen.

Er is een projectgroep
samengesteld.

Rollen en
verantwoordelijkheden zijn | o O O
vastgelegd.

De deadline van 25 oktober
2026 is intern gedeeld.

Het MT/de schoolleiding is
geinformeerd.

ICT is geinformeerd over
de Muute Move.

Er is bepaald welke
apparaten leerlingen
gebruiken: Windows, O O O
MacBook, Chromebook
en/of iPad.

Er is vastgesteld of
apparaten schoolbeheerd, U o U

BYOD of gemengd zijn.
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Uitrol en techniek

Actie /

Controlepunt Ja V.t . Gereed op
eigenaar

ICT heeft
bepaald hoe
Muute op
beheerde
apparaten wordt
uitgerold.

Eris
afgesproken hoe
leerlingen met
een eigen
Windows-laptop
of MacBook
Muute

installeren.

Eriseen
moment gepland
om de installatie | O O m]
en werking te
testen.

Er is een route
afgesproken
voor leerlingen
die hulp,
toestemming of O o O
een
beheerderswach
twoord nodig
hebben.

Er is vastgelegd
bij wie
technische 0O O O
problemen
worden gemeld.
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Verantwoordelijkheid per klas of vak

Actie /

Controlepunt V.t . Gereed op
eigenaar

Per klas/leerjaar/vak
iseen
verantwoordelijke
collega aangewezen.

Er is gekozen wie de
leiding neemt:
mentor, vakdocent of
andere collega.

De verantwoordelijke
collega weet wat er
van hem/haar wordt
verwacht.

Er is afgesproken
welk begeleid
moment wordt
gebruikt om
leerlingen mee te
nemen.

De verantwoordelijke
collega gebruikt de
presentatie en O O O
instructies uit de
Muute Move Hub.
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Communicatie en begeleiding leerlingen

Controlepunt

Leerlingen zijn
geinformeerd over
wat er verandert.

Actie /

. Gereed op
eigenaar

Leerlingen weten
wanneer zij Muute
moeten installeren.

Leerlingen weten dat
zij de installatie thuis
eventueel samen met
een ouder/verzorger
uitvoeren.

Ouders/verzorgers
zijn geinformeerd
over de overstap en
hun mogelijke rol bij
de installatie.

Er is afgesproken hoe
docenten controleren
of leerlingen Muute

hebben geinstalleerd.

Er is afgesproken hoe
docenten controleren
of Muute vanuit Test-
Correct opent.
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Communicatie en begeleiding leerlingen

Actie /

Controlepunt .t . Gereed op
eigenaar

Leerlingen zijn
geinformeerd over O O O
wat er verandert.

Leerlingen weten
wanneer zij Muute O O O
moeten installeren.

Leerlingen weten dat
zij de installatie thuis
eventueel samenmet | O o g
een ouder/verzorger
uitvoeren.

Ouders/verzorgers
zijn geinformeerd
over de overstap en ] | |
hun mogelijke rol bij
de installatie.

Er is afgesproken hoe
docenten controleren
of leerlingen Muute

hebben geinstalleerd.

Er is afgesproken hoe
docenten controleren
of Muute vanuit Test-
Correct opent.

Er is een aanpak voor
leerlingen die de
installatie niet op tijd
uitvoeren.

Er is een aanpak voor
leerlingen bij wie de 0 0 0O
installatie niet lukt.
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Afronding

Controlepunt

Alle klassen/leerjaren
zijn opgenomen in
het uitrolplan.

Actie /

! Gereed op
eigenaar

Openstaande
leerlingen en
technische
problemen worden
centraal bijgehouden.

Er is vé6r 25 oktober
een laatste controle
gepland.

De projectleider heeft
bevestigd dat de
school klaar is voor
26 oktober 2026.
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