@

Handleiding: een toets inplannen in Test-Correct en
afnemen via Muute

Voor wie is deze handleiding?

Deze handleiding is bedoeld voor docenten die een toets willen inplannen in Test-Correct en
deze vervolgens beveiligd willen laten afnemen via Muute. Belangrijk om te weten: voor de
docent verandert de normale inplancyclus van een toets in Test-Correct niet. Je blijft de toets op
dezelfde manier klaarzetten, plannen, starten, surveilleren, innemen en nakijken zoals je gewend
bent.

Het verschil zit vooral aan de kant van de leerling. Wanneer je de toets in Test-Correct inplant,
zorgt Test-Correct er automatisch voor dat er ook een bijbehorende omgeving in Muute wordt
ingericht. Leerlingen zullen daardoor voor het maken van de toets inloggen op de website van
Test-Correct en direct worden doorgeleid naar de beveiligde Muute-app om de toets te maken.

Kort gezegd

Als docent werk je gewoon in Test-Correct. Je hoeft de toets niet apart in Muute aan te maken.
Test-Correct regelt bij het inplannen van de toets dat de juiste Muute-omgeving klaarstaat.

Wat blijft hetzelfde als docent?

¢ je maakt of kiest een toets in Test-Correct;

¢ je plant de toets in voor de juiste klas of groep;

¢ je stelt de toetsinstellingen in zoals je gewend bent;

® je start de toets vanuit Test-Correct;

¢ je surveilleert de afname vanuit Test-Correct;

¢ je neemt de toets in vanuit Test-Correct;

¢ je kijkt de toets na en analyseert de resultaten in Test-Correct.
Muute vervangt dus niet de werkwijze van de docent in Test-Correct. Muute zorgt voor de
beveiligde afnameomgeving waarin de leerling de toets maakt.

Benodigdheden

e de toets staat klaar in Test-Correct;

¢ dejuiste klas of groep is gekoppeld;

¢ de afnamedatum en het afnamemoment zijn bekend;

¢ leerlingen beschikken over een device waarop de Muute-app beschikbaar is;

¢ leerlingen weten dat zij de toets starten via de website van Test-Correct;

¢ eris een docent of surveillant aanwezig om de toets te starten en te begeleiden.

Paginailvan3



@

Stap 1 - Kies of maak de toets in Test-Correct

Ga in Test-Correct naar de toets die je wilt afnemen. Dit kan een bestaande toets uit de toetsenbank
zijn of een toets die je zelf hebt samengesteld.

Controleer voordat je gaat plannen of de toets inhoudelijk klaar is. Denk aan vragen,
antwoordmodellen, puntenverdeling en eventuele instellingen die voor deze toets belangrijk zijn.

Stap 2 - Plan de toets in zoals je gewend bent

Plan de toets in Test-Correct in voor de juiste klas, groep of leerlingen. Kies de gewenste
afnamedatum en stel de toetsinstellingen in zoals je normaal ook doet.

Dit is de gewone inplancyclus van Test-Correct. Je hoeft hiervoor geen extra planning in Muute te
maken.

Stap 3 - Test-Correct richt automatisch de Muute-omgeving in

Wanneer je de toets in Test-Correct inplant, zorgt Test-Correct ervoor dat er ook een bijbehorende
omgeving in Muute wordt ingericht. Deze omgeving hoort bij de geplande toets.

N.B.: als docent hoef je dit niet los te regelen. Je hoeft dus niet naar Muute om daar handmatig een
aparte toetsomgeving aan te maken.

Stap 4 — Controleer de geplande toets

Controleer in Test-Correct of de toets goed is ingepland. Let hierbij op:
¢ dejuiste klas of groep;
¢ dejuiste datum en tijd;
e dejuiste toetsinstellingen;
¢ eventuele hulpmiddelen of ondersteuningsinstellingen;
e of de toets klaarstaat voor afname.
Als dit klopt, staat de toets klaar voor het afnamemoment.

Stap 5 — Geef leerlingen de juiste startinstructie

Vertel leerlingen dat zij de toets starten via de website van Test-Correct. Zij openen dus niet
zelfstandig een toets in Muute, maar beginnen in Test-Correct.
De leerlingroute is:

¢ de leerling gaat naar de website van Test-Correct;

¢ de leerling logt in met het schoolaccount;

e de leerling opent de juiste toets;

e de leerling kiest voor openen in Muute;

e Muute opent de beveiligde omgeving;

e de leerling komt in de wachtkamer van de toets.
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Stap 6 — Start de toetsafname in Test-Correct

Ga op het moment van afname naar de ingeplande toets in Test-Correct. Open de toetsafname zoals je

gewend bent.

Controleer of leerlingen instromen in de wachtkamer. Wacht met starten totdat de leerlingen
klaarstaan en eventuele opstartproblemen zijn opgelost.

Stap 7 - Surveilleer de toets zoals gebruikelijk

Tijdens de afname blijft je werken vanuit de bekende omgeving van Test-Correct. Je houdt toezicht op de
toets en gebruikt de functies die je normaal ook gebruikt tijdens het surveilleren.

Muute zorgt op de achtergrond voor de beveiligde omgeving op het device van de leerling.
De toets zelf blijft binnen Test-Correct draaien.

Stap 8 - Neem de toets in

Wanneer de toets klaar is, neem je de toets in via Test-Correct zoals je gewend bent.
Controleer of leerlingen de toets hebben afgerond en ingeleverd.

Stap 9 - Kijk na en analyseer in Test-Correct

Na de afname werk je verder in Test-Correct. Je kijkt de toets na, verwerkt de resultaten en gebruikt
de analysefunctionaliteiten zoals je gewend bent.

Muute heeft hierbij geen aparte nakijkrol. De beoordeling en analyse blijven onderdeel van Test-Correct.

Als het niet lukt

Lukt het leerlingen niet om in de toets te komen? Controleer dan eerst:
¢ of de toets goed is ingepland in Test-Correct;
e of de leerling via de website van Test-Correct is gestart;
¢ of de leerling met het juiste schoolaccount is ingelogd;
¢ of de leerling de juiste toets heeft gepend;
¢ of de Muute-app op het device staat;
¢ of de browser toestemming geeft om Muute te openen;
¢ of de leerling in de wachtkamer van de juiste toets terechtkomt.

Blijft een leerling hangen of opent Muute niet? Vraag dan hulp aan ICT of support volgens de
afspraken binnen de school.

Kort samengevat

De docent plant de toets gewoon in Test-Correct in. Dat is dezelfde normale inplancyclus als
voorheen. Test-Correct zorgt er bij het inplannen automatisch voor dat er ook een omgeving in Muute
wordt ingericht. Leerlingen starten de toets via Test-Correct en komen daarna via Muute in de
beveiligde wachtkamer terecht.
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